
 

ประกาศราชวิ ทยาลัยจุฬาภรณ์

เรื่ อง    
แนวปฏิบัติในการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕

....................................

โดยที่เป็นการสมควรกำหนดแนวปฏิบัติในการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ เพื่อให้การจัดประชุม

และการเข้าร่ วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ของราชวิ ทยาลัยจุฬาภรณ์ เป็นไปด้วยความเรี ยบร้อย เหมาะสม

และมีประสิทธิภาพ

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๓๒ แห่งพระราชบัญญัติราชวิ ทยาลัยจุฬาภรณ์ พ.ศ. ๒๕๕๙ และที่

แก้ไขเพิ่มเติม จึงออกประกาศ เรื่ องแนวปฎิบัติในการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕ ดังต่อไปนี้

ข้อ ๑ ผู้เข้าร่ วมประชุมเข้าสู่ระบบ (Login) การประชุม โดยใช้บัญชีผู้ใช้ (Account) ที่ระบุตัวตนของ

ตนเอง ห้ามใช้บัญชีผู้ใช้ของผู้อื่นโดยเด็ดขาด

ข้อ ๒ ให้ผู้เข้าร่ วมประชุมเข้าสู่ระบบ (Login) ก่อนเวลาเริ่ มประชุมอย่างน้อย ๕ นาที หากเข้าประชุม

ล่าช้าควรแจ้งเลขานุการการประชุมล่วงหน้า

ข้อ ๓ ไม่เชิญบุคคลอื่นที่ไม่เกี่ยวข้องเข้าร่ วมประชุม ยกเว้นได้รั บอนุญาตจากประธานประชุมแล้ว

ข้อ ๔ เมื่อเข้าประชุมแล้วต้อง “เปิดกล้อง” แสดงตัวตนทันที และเปิดตลอดการประชุม หากไม่

สามารถเปิดกล้องได้ ต้องแจ้งให้ประธานประชุมทราบเพื่อขออนุญาต

ข้อ ๔ เปิดกล้องแสดงตัวตนทันที และเปิดตลอดการประชุม หากไม่สามารถเปิดกล้องได้ ต้องแจ้ง

ให้ประธานประชุมทราบเพื่อขออนุญาต

ข้อ ๕ ควรปิดไมโครโฟนระหว่างประชุม หากต้องการแสดงความคิดเห็นให้ใช้สัญลักษณ์ยกมือทุก

ครั้ง ก่อนเปิดไมโครโฟน

ข้อ ๖ ก่อนพูดในการประชุมทุกครั้ง ให้แสดงตัวตนโดยระบุชื่อของตนเอง พร้อมถอดหน้ากาก

อนามัยช่วงสั้น ๆ และปฏิบัติตามหลักสุขอนามัย

ข้อ ๗ หากประสงค์จะออกนอกห้องประชุมชั่วคราว แจ้งเลขาประชุมในกล่องข้อความ (chat

box/message box) เพื่อบันทึกในรายงานการประชุม

ข้อ ๘ เลือกสถานที่ที่เหมาะสม ไม่มีการรบกวนหรื อเสียงรบกวน และควรเป็นสถานที่ที่ไม่มีผู้อื่นที่

อาจได้ยินเสียงหรื อเห็นภาพของการประชุมด้วย

ข้อ ๙ สำหรับการประชุมทางด้านการแพทย์ ที่มีชื่อและประวัติของผู้ป่วยต้องเคร่งครัดในเรื่ องความ

ปลอดภัยของข้อมูลผู้ป่วยเป็นสำคัญ

ข้อ ๑๐ แต่งกายสุภาพ เหมาะสม

 

ประกาศ ณ วันที่ ๑๔ เดือน มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๕

(ศาสตราจารย์ นายแพทย์นิธิ มหานนท์)

เลขาธิการราชวิ ทยาลัยจุฬาภรณ์




 




